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Na temelju ¢lanka 56. Statuta Osnovne $kole Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac, a u vezi s
Clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine*, broj 111/18 i 83/23)i
¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine*, broj 96/19) ravnateljica Osnovne gkole Ivana Brnjika
Slovaka, Jelisavac, dana 29. travnja 2026. godine donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se postupak stvaranja ugovornih odnosa, odnosno nabava roba,
radova i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
Skole i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti Osnovne $kole Ivana Brnjika Slovaka,
Jelisavac.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u mutkom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se na muske i zenske osobe.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole ili osoba koju on ovlasti pokreée postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza koje obvezuju $kolu. Postupak ugovaranja nabave robe i usluga mogu predloZiti svi
zaposlenici u Skolskoj ustanovi, struéna tijela u Skoli i Skolski odbor, osim ako posebnim
propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugadije.

Clanak 3.

Ravnatel] ili osoba koju ovlasti ravnatelj duzna Je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je i pribavljanje
predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZedim financijskim planom i planom javne nabave
Skole za tekucu godinu.

Ako se utvrdi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vazeé¢im planom i programom,
ravnatelj je duzan predloZeni prijedlog odbiti ili predloziti Skolskom odboru promjenu
financijskog plana i plana javne nabave.



(lanak 4.

Nakon &to ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti utvrdi da je predloZena ugovorna obveza u
skladu s vazeéim financijskim planom i planom javne nabave, pokrece se ugovaranje
ugovorne obveze.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ravnatelj Skole
potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku javne nabave u skladu sa
zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj nabavi (..Narodne novine* broj 120/16 i 114/22)
stvaranje obveza provodi se prema sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE







Clanak 6.

Kopije ugovora iz kojih proizlaze financijski ucinci dostavljaju se na znanje ustrojstvenoj
jedinici nadleznoj za financije odnosno osobi zaduzenoj za financijsko-ratunovodstvene
poslove.

Clanak 7.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave odnosno ispunjene
su zakonske pretpostavke Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16 i 114/22)

tada se stvaranje obveza provodi prema sljedecoj proceduri:
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
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Clanak 8.

Sklopljeni ugovori evidentiraju se u Registru ugovora.

Clanak 9.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaziti Procedura stvaranja ugovornih obveza
KLASA: 400-01/01-15-2, URBROJ: 2149-07/01-15 od 16. veljace 20135,

Clanak 10.

Ova Procedura stvaranja ugovornih obveza stupa na snagu danom donoSenja i bit ée

objavljena na mreZnoj stranici Skole.
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