Na temelju ¢lanka 21. Statuta Osnovne $kole Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac , Zakona o
knjiznicama (NN br.1Q5/97., 5/98., 69/09 i 104/00.) i ¢lankom 25. Standarda za Skolske
knjiznice (NN 34/00) Skolski odbor na sjednici odrzanoj 5. ozujka 2014.godine

donio je:

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme

........

cen e

Skola).
Clanak 2.

Rad $kolske knjiznice sastavni je dio odgojno obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruju
kao:
1. neposredno odgojno-obrazovna djelatnost

2. stru¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost

Clanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 1. ovog pravilnika obuhvaca rad
s ucenicima, suradnju s uciteljima i struénim suradnicima te pripremanje, planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

cen e

cey e

........

Clanak 5.

Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovog pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao $to su knjiZzevne i filmske tribine, knjizevne
susrete, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, te suradnju s drugim kulturnim ustanovama
koje rade s djecom 1 mladezi.

Clanak 6.

Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na ucenike, ucitelje, stru¢ne suradnike i druge radnike
Skole.



Clanak 7.

Zadaca je Skolske knjiznice unaprjedivanje svih oblika i podru¢ja odgojno-obrazovnog
procesa:

stvarati kod ucenika trajnu naviku da sami traze i Citaju knjige, da se s njima znaju koristiti
1 da u knjizi traze odgovore za rjeSavanje op¢ih 1 osobnih problema

omoguciti korisnica dobivanje informacija koris$tenjem interneta,

omoguciti uenicima ispunjenje obveza iz nastavnog plana i programa

omoguciti ucenicima posudbu lektirnih i drugih knjiga koje su im potrebne u redovitom
Skolovanju (osim obvezatnih udzbenika i priru¢nika),

omoguciti uciteljima i stru¢nim suradnicima koristenje i posudbu dodatnih izvora
informacija potrebnih radi kvalitetne izvedbe nastave i stru¢nog usavr$avanja (osim opskrbe
obvezatnim udzbenicima, priru¢nicima i priborom),

Clanak 8.

coen e

cen e

planira i programira rad knjiznice,

suraduje s mati¢nim sluzbama, drugim knjiznicama, knjizarama i nakladnicima,

suraduje s ravnateljem, uciteljima, stru¢nim suradnicima, svim drugim djelatnicima skole,
ucenicima, njithovim roditeljima i(li) skrbnicima i pruza im stru¢nu pomoc,

sudjeluje u radu stru¢nog aktiva ucitelja hrvatskog jezika,

obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

odreduje raspored dezurstva ucenika u knjiznici, ako ga ima .

1. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 9.

Radno vrijeme knjiznice odreduje se na pocetku Skolske godine .
Radno vrijeme knjiZnice obavezno se istice na ulaznim vratima knjiZnice

cey e

na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.

1. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE
Clanak 10.

Uslugama Skolske knjiznice mogu se koristiti ucenici, ucitelji, strucni suradnici i ostali
zaposlenici Skole.

Clanak 11.

Korisnicima usluga skolske knjiZnice iz ¢lanka 10.ovog pravilnika knjiznica moze izdati
odgovarajuce ¢lanske iskaznice.

Za sve korisnike iz ¢lanka 10.ovog pravilnika ¢lanstvo u Skolskoj knjiznici je besplatno.



Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s
odredbama ovog pravilnika i drugih op¢ih akata Skole.

coen e

0 promjeni osobnih podataka.
Clanak 12.

U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cen e

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 13.

........

........

cen e

godine do kraja svibnja, a korisnici su duzni svu posudenu gradu vratiti najkasnije do 10.
lipnja.

cen e

cey e

Clanak 15.

Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjiZnice, koristiti gradom referentne
zbirke isklju¢ivo u prostorijama Skolske knjiZnice.

Knjige iz referentne zbirke: enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, bibliografije, atlasi i sl. ne smiju
se 1znositi izvan prostorija Skolske knjiZnice niti se ne posuduju.

cen e

........

moze odobriti posudbu knjiga iz referentne zbirke, ali pod uvjetom da se knjige iznesu na
kraju radnog vremena, a vrate odmah na pocetku idué¢eg radnog dana.

Clanak 16.

Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjiznu i neknjiZznu gradu prema zahtjevu ucitelja
ili stru¢nog suradnika.

cey e

cey e



Clanak 17.

opcenito izvan radnog vremena knjiznice kad knjiznica nije predvidena za koriStenje,
korisnici se upuéuju na koristenje drugih knjiznica.

........

cenv e

cen e

na temelju ugovora sklopljenog izmedu druge knjiZnice ili pravne osobe u ¢ijem je knjiznica
sastavu i1 Skole.

Clanak 19.

Knjige ucenici posuduju na rok od 20 dana, a uditelji i struéni suradnici do mjesec dana.

cen e

Ukoliko je nekom ucitelju ili stru¢énom suradniku potrebna odredena knjiga za posao dulje od
Sest mjeseci, to jest tijekom cijele Skolske godine, a i drugi korisnici iskazu interes za tu
knjigu - to ukazuje da se radi o knjizi koju korisnik koristi kao priru¢nicku literaturu te ga je

cen e

i strucnu literaturu, a posudenu knjigu nakon nabavke vrati u knjiznicu na koriStenje drugim
korisnicima.

cey e

posudena knjiga otpiSe iz knjiznog fonda, a da se za potrebe Skolske knjiznice nabavi
zamjenska knjiga za koriStenje drugim korisnicima.

Clanak 20.

Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni vratiti pravodobno.

cen e

cen e

cey e

cen e

posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

U slucaju da se korisnik odselio u drugu skolu, razrednik je duzan provjeriti je li vratio sve
posudene knjige u Skolsku knjiznicu prije potpisivanja svjedodzbe.



Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi u€enici njihovih razreda vrate sve posudene
knjige do 10. lipnja. Radnici kojima je prestao radni odnos duzni su vratiti svu posudenu

cey e

Clanak 21.

Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 20.
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudene knjige, duzan je platiti zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 2. ovog ¢lanka, po knjiznoj jedinici, odreduje Skolski odbor.

Clanak 22.

cey e

nabaviti 1 vratiti knjiznici istu knjigu kakvu je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovog ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige.

Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 4. ovog &lanka, duzan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oste¢ene knjige.

ravnatelj.

Za ovakvu Stetu koju ucini ucenik, odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik ucenika.

V.KNJIZNICNI FOND
Clanak 23.

Fond $kolske knjiZnice sadrzi:

knjiznu gradu (knjige, Casopise i drugu tiskanu gradu),

neknjiznu gradu (AV medije, CD ROM-ove, DVD-e, diskete, internetni zapisi i sl.).
Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u otvorenom pristupu, a o
organizaciji smjeStaja knjizne grade koja se ne posuduje izvan knjiZnice i o neknjiznoj gradi

cen e

........

standardima.
VI. ZASTITA GRABE U KNJIZNICI
Clanak 24.
KnjiZnica je duZna osigurati zastitu grade u knjiZnici pravilnim smjeStajem i ispravnim
postupanjem u knjiznici 1 izvan nje.

cey e
cen e

cey e

- otpis knjiga

- smjestaj nevezanih ¢asopisa i novina
- uvez knjiga i Casopisa

- popravak knjiga



Clanak 25.

Revizijom knjizni¢ne grade u skolskoj knjiZznici obvezno se utvrduje stanje na policama i

cey e

cen e

Za vrijeme revizije knjiZnica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a moze se vratiti
ako nije vracena na vrijeme.

cey e

........

Izdvajanje knjizni¢ne grade mora se provoditi neprestano.

1z skolske knjiznice obvezno se redovito treba izdvajati:

vrlo ostecene knjige,

knjige koje netocno ili nesuvremeno obraduju neku temu ili sadrzaj
knjige kojih su izdana izmijenjena ili prosirena izdanja;

knjige koje nisu prikladne za Skolske knjiznice

suvisni primjerci nekih naslova

nepotrebni ¢asopisi, AV i dokumentacijski materijal.

Clanak 27.

Revizija i otpis provode se u skladu s Pravilnikom o reviziji i opusu knjizne grade .
IstroSene knjige se popravljaju ili otpisuju, zastarjele se otpisuju.
Otpisanu gradu treba nadoknaditi novom.

Clanak 28.

Ostecene knjige knjiZnice je duzna pravodobno popraviti sama ili koriStenjem usluga izvan
Skole.

Casopise i novine knjiznica je duzna uredno komplementirati po godistima, ¢asopise vazne za
knjiznicu i Skolu u cjelini pravodobno dati na uvez.

cen e



VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 30.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznice.
Clanak 31.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Skole.

Clanak 32.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice od
3.listopada 2000. godine KLASA:602-01/2000-1 URBROJ:2149/07-2000-3-159.

Klasa:003-05/14-01-3
Urbroj:2149/07-04-1

Jelisavac, 5. ozujka 2014. godine

Predsjednik Skolskog odbora:

Biljana Sian

Ovaj Pravilnik o radu skolske knjiznice Osnovne skole Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac donio
je Skolski odbor na svojoj VIL sjednici koja odrzana 5. ozujka 2014. godina

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole 6. oZzujka 2014. godine i stupio je na snagu 13.
ozujka 2014. godine.

Klasa: 602-01/01-14-19
Urbroj: 2149/07-01-14
Jelisavac, 6. ozujka 2013. godine

RAVNATELJICA:
Ljerka Corkovi¢, prof.



