Na temelju ¢lanka 58. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(,,Narodne novine* br. 87/08.,86/09.,92/10.,105/10.,90./11.,5/12.,86/12.,126/.12. i 94/13.) i ¢lanka
29. Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac u suradnji s
Uciteljskim vije¢em, Vije¢em roditelja i Vije¢em ucenika, na sjednici odrzanoj dana 14.
studenoga 2013. godine donio je

KUCNI RED

OS Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Kuénim redom ureduje uredovno radno vrijeme, pravila ponasanja u skolskim
zgradama, unutarnjem i vanjskom prostoru Skole, pravila medusobnih odnosa u¢enika, pravila
medusobnih odnosa ucenika i radnika, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i na¢in postupanja prema imovini Osnovne Skole
Ivana Brnjika Slovaka, Jelisavac (u daljnjem tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom Kué¢nom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na

muske 1 zenske osobe.
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na uéenike i radnike Skole, roditelje odnosno
skrbnike ugenika i ostale posjetitelje u Skoli.

Odredbe Pravilnika koje se odnose na organizaciju ulaska u $kolu i raspored odmora
primjenjuju se i u podrué¢nim Skolama.

Clanak 3.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici ¢e upoznati u¢enike i njihove roditelje, a ostale osobe
koje ulaze u Skolu, kada je to potrebno, dezurni uéitelji.
Pravilnik je postavljen na vidna mjesta na glavnom ulazu u Skolu.
Ravnatelj Skole duzan je upoznati radnike s odredbama Pravilnika.
Razrednik je obvezan upoznati ucenike i roditelje odnosno skrbnike s odredbama Pravilnika.
Ucitelji tjelesne 1 zdravstvene kulture duzni su upoznati ucenike s odredbama Pravilnika o
ponasanju ucenika u sportskim prostorima.

I1. RADNO VRIJEME
Clanak 4.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Nastava se u mati¢noj i podruénim $kolama odvija u
jednoj smjeni u skladu s rasporedom sati i zaduzenjima u izbornoj, dopunskoj, dodatnoj nastavi i
izvannastavnim aktivnostima u skladu s Godisnjim planom i programom rada Skole.

Clanak 5.
Uredovno radno vrijeme u mati¢noj $koli je od 7,00 do 15,00 sati od ponedjeljka do petka.
Stanka je od 10,30 do 11,00 sati. Stranke se primaju tijekom cijelog radnog vremena.
Raspored dnevnog rada nenastavnog osoblja 1 stru¢nih suradnika odreduje ravnatelj odlukom.
Raspored radnog vremena nastave i svih radnika Skole u mati¢noj i podru¢nim skolama utvrduje se
Godisnjim planom i programom.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.



Clanak 6.

Radno (nastavno) vrijeme Skole je:
Mati¢na Skola Jelisavac

- prije podne od 6,55 do 13,40 sati
Podru¢na skola Ladanska i Breznica NasSicka

- prije podne od 7,10 do 13,05 sati
Izvan vremena navedenog u st.1. ovoga ¢lanka zgrada se moze otkljucati po odobrenju
ravnatelja.
1. PRAVILA | OBVEZE UCENIKA U SKOLI

Clanak 7.

Ucenici su duzni dolaziti redovito i na vrijeme u Skolu prije pocetka nastave.

Ucenici ulaze u Skolu uz nazo¢nost dezurnih ucitelja te za vrijeme boravka u $koli ne smiju
samovoljno izlaziti izvan Skolske zgrade ili Skolskog dvorista.

Skolska zgrada zaklju¢ava se tijekom trajanja nastave.

Ucenici su duzni dolaziti u Skolu uredni i pristojni odjeveni.
Ucenici su duzni u uc¢ionicama nositi papuce, a u $kolskoj sportskoj dvorani sportsku obucu i
odjecu.
Ugenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole.

Clanak 8.
U prostoru Skole zabranjeno je:
pusenje U zgradama i oko Skole
noSenje oruZzja i drugih predmeta kojima se mogu ozlijediti drugi
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje izvan koseva za otpatke papira, Zvakacih guma, ambalaze i sl.
unoSenje 1 konzumiranje alkohola 1 narkotic¢kih sredstava
unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
igranje igara na srecu i1 sve vrste kartanja
unosenje tiskovina, video 1 audio materijala nepo¢udnog sadrzaja
promidzba 1 prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
nedopusteno snimanje (mobitelom, kamerom 1 sl.) 1 objavljivanje snimki drugih ucenika 1
ucitelja.
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svima je zabranjeno dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.
Clanak 9.
Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka u¢enika u Skoli brinu se dezurni
ucitelji. U razrednom odjelu o redu brinu redari.
Clanak 10.
Svi u€enici vr$e duznost redara u razrednom odjelu 1 izmjenjuju se po dvoje tjedno po
abecednom redu ili kako odredi razrednik.
DuzZnosti redara su:
- brine se za ¢isto¢u Skolske ploce i1 u¢ionice
- u pratnji predmetnog ucitelja odnosi u ucionicu nastavna sredstva
- izvjeStava predmetnog ucitelja o nenazo¢nosti uc¢enika na satu
- nakon zavrSetka nastave u suradnji s predmetnim uciteljem kontrolira pravilno
namjeStanje stolica i klupa
- brine da u vrijeme odmora ucenici ne trée, ne skacu i ne galame
- 0 svim uocenim nepravilnostima izvjeS¢uje na satu razrednika.
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Clanak 11.

Razrednu knjigu u predmetnoj nastavi na prvi sat nastave nose ucitelji, a na ostale sate nose
redari ili ucenici koje za to ovlasti razrednik. Nakon zadnjeg sata Razredne knjige ucitelji
predmetne nastave nose u zbornicu. U razrednoj nastavi Razrednu knjigu nose ucitelji.

Nikome nije dopusteno izno$enje pedagoske dokumentacije izvan Skole.

Clanak 13.

Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli,
ucenici su duzni odrzavati mir i red, pazljivo pratiti rad ucitelja i sudjelovati u radu.
Ucenici dizu ruke samo kad trazi u€itel;j ili kad se javljaju za rije¢. Na postavljeno pitanje odgovara
samo onaj uc¢enik kome je pitanje postavljeno.

Kada uéenik ili druge osobe sluzbeno ulaze u razred za vrijeme nastave, trebaju prije ulaska
pokucati, a kada udu, pozdraviti, do¢i do ucitelja, izloziti mu razlog dolaska i po obavljenom poslu
uz pozdrav otici iz razreda.

Clanak 14.

Za ¢itavo vrijeme boravka u Skoli u¢enici moraju paziti na ¢isto¢u svoje ucionice, Skolskih
hodnika, sanitarnih prostorija i drugih prostora u $koli i izvan nje.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje 5
minuta, a veliki dva puta po 10 minuta.
radnje, jer time remete mir i red, ruSe ugled sebi, razredniku, $koli u cjelini i svojim roditeljima, a
mogu ozlijediti sebe i1 druge ucenike.
Stubama se ucenici kre¢u desnom stranom umjerenim hodom jedan po jedan, a ne u grupama, a
kad susretnu starije osobe uklanjaju se i time osiguravaju nesmetan prolaz.
Za vrijeme velikih odmora pri objedu u Skolskoj blagovaonici u€enici se moraju doli¢no
ponasati.
Konzumiranje hrane i napitaka dozvoljeno je samo u prostorijama blagovaonice.

Clanak 16.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture, osim u sportskoj dvorani, moze se izvoditi i na
Skolskom igraliStu.
Za vrijeme boravka u Skolskoj sportskoj dvorani ucenici su duzni pridrzavati se pravila kuénog
reda u nastavno-sportskoj dvorani.
Ucenici 1 drugi korisnici izlaze na asfaltno igraliSte u odgovarajucoj obuci.

Urednost zgrade i okolisa trebaju ucenici narocito ¢uvati te svojim primjerom djelovati na druge, a
u svezi sa suzbijanjem svakog zagadivanja okoline, a posebice na otklanjanju losih i za zdravlje
Stetnih navika i postupaka, a u cilju urednog zivota i rada u skoli.

Ucenici su duzni pomoc¢i pri uredivanju Skolskog okolisa, igraliSta i zgrade.

Pravila ponasanja ucenika u sportskoj dvorani
Ucenici su duzni :
- zanastavu u sportskoj dvorani imati potrebnu sportsku odjecu i obuc¢u prema uputama
dobivenim od ucitelja tjelesno-zdravstvene kulture
- prije pocetka sata tjelesne i zdravstvene kulture u tiSine ¢ekati ucitelja



- odjecu ostavljati u svlacionici, a za vrijeme nastave prema uputi ucitelja

- nakon odlaska s nastave ostavljati svlacionice Ciste

- ne koristiti se sportskim rekvizitima i spravama bez nazo¢nosti uéitelja ili njegova odobrenja

- Uc¢enicima se zabranjuje samovoljno dolazenje u prostor dvorane bez nazo¢nosti ucitelja
zbog mogucih ozljeda

Pravila ponasanja ucenika u $kolskoj knjiZnici

Tijekom boravka u knjiznici ucenici se trebaju ponasati uljudno, stajati u redu dok ¢ekaju knjige
kako ne bi ometali one koji ¢itaju te nakon Citanja vratiti knjige i ¢asopise na mjesto.
Posudene knjige ucenik je obvezan Cuvati i neoStec¢ene pravodobno vratiti (U vrijeme koje odredi
Ukoliko uc¢enik namjerno osteti posudenu knjigu duzan je nadoknaditi Stetu, o ¢emu razrednik
izvjescuje roditelja ucenika koji je duzan nadoknaditi Stetu.

Pravila ponasanja u¢enika putnika u autobusima prijevoznika

Do polaska autobusa uéenici putnici zadrZavaju se u zajedni¢kom prostoru Skole ili u $kolskom
dvoristu pridrzavajuéi se dogovorenih pravila ponasanja te uvazavaju i slijede upute dezurnih
ucitelja. Ucenicima je zabranjeno izlaziti izvan $kolskog dvorista dok ¢ekaju autobus.

Posebnu skrb o ulasku ucenika u autobus vodi dezurni ucitelj. Ucenici mirno i u redu ulaze u
autobus. U sluc¢aju kasnjenja i nedolaska autobusa dezurni ucitelj izvjescuje ravnatelja $kole.
Ucenici se do dolaska autobusa ne smiju ostaviti bez nadzora dezurnog ucitelja.

Tijekom voznje uenici putnici ponasSaju se u skladu s pravilima sigurne voznje. Zabranjeno je
guranje, hodanje autobusom za vrijeme voznje, ometanje vozaca, bacanje predmeta iz autobusa,
uniStavanje autobusa.

U autobusu vrijede ista pravila medusobnog ponaSanja kao i u Skolskom prostoru.

111. DEZURSTVO U SKOLI
Clanka 17.

U skoli dezuraju ucitelji 1 spremacice.
Raspored (mjesto i trajanje) deZurstva ucitelja utvrduje ravnatelj.

Clanak 18.

U cilju pravilnog odvijanja radnog dana, u Skoli se organizira dezurstvo ugitelja.
Dezurni ucitelj dolazi u Skolu 20 minuta prije pocetka nastave i odlazi iz skole 20 minuta poslije
zavrSetka nastave.
DeZurni ucitelji duzni su:
- dezurati prema utvrdenom rasporedu u prizemlju i na katu skole
- organizirati ulazak ucenika u Skolsku zgradu redom od 1. do 8. razreda
- za vrijeme velikih odmora dezurati u blagovaonici i u prizemlju $kole
- za vrijeme malih odmora dezurati u u¢ionicama u kojima imaju nastavu, dok ucitelji
koji po€inju s radom od drugog, treceg itd. sata, odlaze u u€ionicu nakon Sto je zavrsio prethodni sat
- za vrijeme velikih odmora dezurati u sportskoj dvorani, i to za vrijeme prvog velikog odmora
dezurni ucitelj predmetne nastave, a za vrijeme drugog velikog odmora, dezurni uéitelj razredne
nastave
- prema utvrdenom rasporedu dezurati s ucenicima koji ne pohadaju izbornu nastavu ili nastavu
Slovackoga jezika i kulture te zbog toga tijekom nastave imaju slobodan sat



- voditi posebnu skrb 0 u¢enicima putnicima, dezurati s njima do dolaska autobusa, otpratiti ih do
autobusa i voditi brigu da u redu ulaze u autobus
-voditi brigu o realizaciji mjera samozastite, a naro€ito protupozarne zastite te zabrane puSenja i
koriStenja opijata sukladno op¢im aktima Skole
- provjeravati jesu li u¢ionice prozracne i je li ¢istoca hodnika primjerena
- ukoliko dode do ozlijede ucenika te potrebe lije¢nicke intervencije, a u slu¢aju nenazoc¢nosti
ravnatelja ili pedagoga, organizirati pruzanje prve pomoc¢i, organizirati prijevoz uc¢enika ku¢i ili u
zdravstvenu ustanovu uz pratnju i obavijestiti roditelja o ozljedi

Na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,vatrogasaca, hitne pomo¢i i
Drzavne uprave za spasavanje.

Clanak 19.

Spremacice i domar vode svakodnevnu brigu da su predmeti i sprave, u¢ionice, hodnici i
namjestaj uvijek Cisti i rasporedeni, za vrijeme zimskog perioda da su dovoljno zagrijane ucionice
te se brinu o okolisu skole.

Spremacice su duzne zbog mjera sigurnosti prije izlaska iz zgrade pregledati Skolsku zgradu 1
voditi brigu da su svi prozori zatvoreni, pogasena svjetla, uredaji iskljuceni te zgrada zakljucana.

Spremacice dezuraju na skolskom hodniku u prizemlju, svaka u svojoj smjeni.

Svi radnici su duzni zbog sigurnosti od posljedica pozara, provale voditi brigu da pri odlasku s
radnog mjesta ostave prostoriju i uredaje kojima se koriste u urednom stanju.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 20.

Uc¢enici su duzni medusobno pomagati jedni drugima u uc¢enju i drugom radu te u organizaciji
svoje razredne zajednice i drugih organizacijskih oblika odgojno-obrazovnog rada.

Skola je mjesto nulte tolerancije na nasilje. U Skoli nije dozvoljen niti jedan oblik zlostavljanja i
nasilnog ponasanja.

V. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA

Clanak 21.

Ucenici pozdravljaju ucitelje i ostale radnike $kole, sve poznate i nepoznate osobe i kad ulaze u
ucionicu.

Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, pedagoga, tajnika 1
racunovode.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor za vrijeme odrZavanja nastave, uc¢enik prvo treba
pokucati, a zatim uci i priop¢iti uéitelju razlog dolaska.

Ucitelj ne smije za vrijeme nastave narediti uceniku da izade iz ucionice.
Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.



Clanka 22.

Ucenici ne smiju bez dozvole izostajati, zakasnjavati ili napustati nastavu, izvannastavne
aktivnosti, ucenicke ekskurzije, kulturno-umjetnicki i sportski program i druge aktivnosti i obveze.

Clanak 23.

Za vrijeme ucenickih ekskurzija, izleta, terenske nastave, posjeta kazalistu, ucenici su duzni
pristojno se ponasati i pridrzavati se uputa ucitelja dobivenih prije odlaska na put. Svi ucitelji su
duzni prije putovanja s ucenicima izvrsiti pregled autobusa prijevoznika koji prevozi u¢enike na
ekskurziju, izlete, terensku nastavu te s vozacem utvrditi je li autobus bez oStecenja te isto u€initi
pri izlasku ucenika iz autobusa.

Ucitelji su duzni pribaviti suglasnost roditelja uenika za odlazak ucenika na aktivnosti iz stavka
1. ovog ¢lanka kao 1 u slu¢aju odlaska s uc¢enicima na skolska natjecanja.

V1. POSTUPANJE PREMA IMOVINI SKOLE

Clanak 24.

Svi ucenici 1 radnici §kole duzni su ¢uvati Skolsku imovinu kao i osobnu te svaku Stetu odmah
prijaviti dezurnom ucitelju. Dezurni ucitelj izvjestava ravnateljicu, pedagoginju ili tajnicu.
Pocinjenu Stetu evidentira dezurni ucitelj u knjigu evidencije kvarova i po€injenih Steta.

Nadene stvari ucenici i radnici $kole predaju dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do
pronalaZenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno mjesto u Skoli te obavjestavaju uéenike
sljede¢i dan o nadenim stvarima.

Clanak 25.
Ucenicima je zabranjeno prljati zidove, Sarati po njima, oSte¢ivati klupe, stolice, razbijati
prozore 1 ostale predmete u Skoli, kao 1 oSte¢ivanje sprava u dvorani i na Skolskom igralistu.

Clanak 26.

Ucenik koji u Skoli namjerno ili zbog krajnje nepaznje uzrokuje Stetu, duzan je Stetu nadoknaditi
odnosno nadoknadit ¢e je roditelj maloljetnog ucenika.
Svaki ucenik, ucitelj ili radnik duzan je, odmah po saznanju, Stetu prijaviti dezurnom ucitelju,
pedagoginji, ravnateljici ili tajnici kako bi se poduzele radnje radi utvrdivanja Stete, naknade 1
obavjestavanje roditelja o Steti 1 duznosti naknade Stete sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 27.
Ukoliko viSe ucenika prouzroci Stetu, naknada Stete dijeli se na jednake dijelove.
Visinu naknade Stete utvrduje Povjerenstvo od 3 ¢lana koje imenuje ravnatelj odlukom.

Clanka 28.

Povjerenstvo zapisnicki konstatira da je pocinjena Steta i donosi Odluku o visini naknade Stete
koju je prouzro¢io ucenik. O pocinjenoj Steti razrednik upoznaje roditelja malodobnog ucenika.
Ukoliko roditelj dobrovoljno pristaje podmiriti §tetu, Svoj pristanak potvrduje potpisom na
zapisniku 1 placa Stetu u visini utvrdenom odlukom na Ziro-racun Skole.

Skola ¢ée dostaviti na uvid roditelju svu potrebitu dokumentaciju glede poéinjene $tete od strane
ucenika.
Odluka o visini Stete dostavlja se roditelju neposredno ili putem poste.



Ukoliko roditelj u¢enika u roku od 15 dana od dana dostave Odluke o visini naknade Stete
koju je prouzroéilo njegovo malodobno dijete ne uplati §tetu na Ziro-ra¢un, Skola ée pisanim putem
s opomenom pred tuzbu pozvati roditelja da sukladno Zakonu o obveznim odnosima u roku 15
dana od dana primitka opomene pred tuzbu, uplati na ziro-raun skole iznos utvrden u Odluci.

Ako roditelj ni nakon pisane opomene pred tuzbu ne plati nastalu $tetu, Skola ée pokrenuti
postupak pred sudom podnoSenjem tuzbe za naknadu Stete protiv roditelja malodobnog ucenika
sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 29.
Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novca, mobitela, fotoaparata ili
dragocjenosti koje nisu u svezi s obvezama ucenika u Skoli.

Clanak 30.

Ucenik dolazi u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim §kolskim
priborom potrebnim za rad toga nastavnog dana.
UdZbenici, biljeznice 1 Skolski pribor trebaju biti uredni i ouvani.

Za vrijeme trajanja nastave ucenik ne smije koristiti mobitel i druge sli¢ne aparate kao i
predmete koji nisu potrebni za nastavu.
U slucaju nedopustenog koriStenja, aparati ¢e biti privremeno oduzeti i vraceni njegovom roditelju.

VIL. PRAVILA PONASANJA RODITELJA I POSJETITELJA SKOLE
Clanak 31.

Roditelji posjecuju skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima Vijeca
roditelja, individualnim informativnim razgovorima s razrednim uciteljem ili uéiteljima pojedinih
predmeta, pedagoginjom, ravnateljicom te rjeSavanjem administrativnih poslova u tajnistvu Skole.
Razrednik je duZan upoznati u€enike i roditelje na pocetku skolske godine na roditeljskom sastanku
s planom rasporeda individualnih informativnih razgovora.

Roditelji i druge osobe koje posje¢uju Skolu, duzne su se javiti dezurnom uéitelju ili u tajnistvo
te Ce ih najaviti osobi s kojom Zele razgovarati ili uputiti u prostoriju za prijem roditelja.

Razrednik je duzan upoznati roditelje da se razgovor ne moze obavljati za vrijeme nastave.

Isto tako razrednik ¢e upoznati roditelje da se ne smije remetiti nastava i ulaziti u u¢ionicu tijekom
nastave, osim u opravdanim slu¢ajevima, Zurne situacije i Uz uvjet da se time bitno ne remeti
nastava.

Clanak 32.

Razrednici su duzni upoznatu ucenike i roditelje s Kuénim redom na pocetku skolske godine .



VIIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o Skolskom redu od 8. rujna 2009.
(Klasa: 003-01/2009; Urbroj: 2149-06/2007-1-2).

Clanak 34.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
Klasa: 003-01/01-13-3 Biljana Sian

Urbroj: 2149-07/01-2013
Jelisavac, 14. studeni 2013.

Ovaj kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 18.11.2013., a stupio je na snagu

25.11.2013. godine.

Ravnateljica:

Ljerka Corkovi¢



